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TERMO DE REFERENCIA

AUDITORIA FINANCEIRA

NOME DO FINANCIADOR: Fundacdo Solidariedade Suica, através do Programa Regional de Ca-ritas
Suica para a Resposta a Crise Venezuelana (CACH VCR)

TITULO DO PROGRAMA: Proteco, Prevencdo e Resiliéncia da COVID-19 no Norte do Brasil I11.

DE: 01/07/2022 a 31/03/2023 - 09 meses + 2 meses de prazo de apresentacdo de relatdrios.

PERIODO A AUDITAR: 01/07/2022 a 31/03/2023 - 09 meses
PARCEIRO A AUDITAR: Servico Pastoral dos Migrantes
Parceiro: Servigo Pastoral dos Migrantes - SPM
Lugar: Rua Caiambé, 126, Ipiranga, Sdo Paulo, SP, Brasil

Valor estimado a auditar: CHF 314.444,90

Parceiro Intermediério: Programa Regional da Caritas Suica para a Resposta a Crise
Venezuelana (escritorio Brasil)
Lugar: Rua Monte Castelo, 176, Boa Vista, Recife, PE, Brasil

A Chéritas Suica exige que 0s projetos sejam tratados adequadamente. Isto também inclui a correta
manutencdo da con-tabilidade do projeto, bem como o cumprimento das exigéncias internas de
acordo com o Sistema de Controle Interno (ICS).

As informagdes financeiras do projeto/programa devem ser auditadas de acordo com as Normas
Internacionais de Audi-toria (ISA 805) "Consideragdes Especiais - Auditoria de Demonstracdes
Financeiras Isoladas e de Elementos, Contas oultens Especificos de uma Demonstra¢éo Financeira".

Em anexo a estes Termos de Referéncia esta um questionario sobre o ICS a ser auditado em relacéo
ao parceiro SPM de acordo com o ISRS 4400 Compromissos para Realizacdo de Procedimentos
Acordados de Informacdes Finan-ceiras.

1. Considerac6es fundamentais
1.1. Aauditoria financeira de projetos deve ser realizada por uma empresa de auditoria independente
(doravante deno-minada "auditor") que possa provar gque possui a competéncia profissional
necesséria e experiéncia em auditoria (Na Suica: aprovacdo da autoridade supervisora de
auditoria RAB / no exterior: aprovacdo, por exemplo, via IFAC, Federagdo Internacional de
Contadores ou similar) e se baseia nas Normas Internacionais de Auditoria (ISA).

1.2. Os presentes Termos de Referéncia (TdR) descrevem o mandato do auditor em conexao com
projetos/programas financiados pela Céritas Suica (doravante também referida como
"contratante™). A auditoria financeira é baseada nas exigéncias e diretrizes profissionais
aplicaveis ao trabalho do auditor.

1.3. O planejamento, execucao e relatorios relacionados a auditoria devem ser realizados de acordo
com os principiosda ISA 805.

1.4. O questionario ICS anexo a estes Termos de Referéncia deve ser revisto de acordo com as
exigéncias do ISRS 4400 "Compromissos para Realizar Procedimentos Acordados de Resposta
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em Relacdo a Informagdes Financei-ras".
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Além disso, o auditor deve levar em conta as normas relevantes da profissdo e as exigéncias de
contabilidade e relato-rios do pais em que a auditoria financeira é realizada.

2. Objetivo geral da demonstragéo financeira

O objetivo das exigéncias da Céritas Suica é garantir a eficiéncia das atividades da ONG e do processo
contabil da insti-tuicdo, bem como o uso correto dos fundos recebidos dos doadores e a transparéncia
das informacdes contabeis e finan-ceiras divulgadas.

O objetivo do auditor € realizar procedimentos de auditoria adequados para minimizar o risco de erros
materiais nas informac@es financeiras. Por esta razdo, ele adquire uma compreensdo da organizacéo
e de seu ambiente, incluindo seulCS. Com este entendimento, o0 auditor identifica e avalia os riscos
de erros materiais das informacGes financeiras para fornecer uma base para o planejamento e execugéo
da auditoria.

Os aspectos relacionados a finangas e contabilidade sdo os seguintes:

e gestdo e conciliacdo de caixa e contas bancérias; procedimentos de gestdo de caixa e sua
validade em termos decontrole

e Processos para empréstimos e contas poupanca de clientes, procedimentos de conciliagdo mensal,

e Preparagdo da folha de pagamento, contabilidade e controle de pessoal

o Contabilidade dos fundos recebidos dos doadores e conformidade do uso dos fundos com as
condicGes acordadaspelos doadores

e Existéncia e cumprimento de salvaguardas contra duplo faturamento/duplo financiamento

e Os livros contabeis, comprovantes e outros documentos de apoio

e Asdemonstragdes financeiras (balango patrimonial, conta de lucros e perdas)

e Controle orcamentério

e Controles internos, em especial controles internos financeiros

O auditor deve obter conhecimento suficiente sobre estes aspectos para poder realizar seus
procedimentos de auditoria deforma orientada.

3. Principios gerais de procedimento

O auditor é obrigado a planejar, executar e documentar a auditoria financeira de uma maneira que
permita ao auditor expressar uma opinido sobre o seguinte:

3.1. Regularidade das contas
Além disso, o auditor devera avaliar se o parceiro implementador tem politicas e procedimentos
adequados nas seguintesareas (estas areas ndo sao cobertas pelo mandato de auditoria acima sob ISA,

mas sob as exigéncias do ISRS 4400):

3.2. Existéncia, adequacéo e eficiéncia do sistema de controle interno (ICS)

3.3. Conformidade da implementacéo do projeto com os objetivos e conformidade com os contratos

3.4. Existéncia e cumprimento de salvaguardas contra duplo faturamento/duplo financiamento
3.5. Eficiéncia e economia no uso dos recursos

A fim de cumprir estes principios processuais, o auditor deve responder as perguntas do guestionario anexo

(Anexo 1).

O ponto 3.1 é examinado no relatério de auditoria de acordo com as Normas Internacionais de
Auditoria (ISA), os pon-tos 3.2 a 3.5 resultam das respostas do auditor ao questionario do Anexo 1.
As recomendacdes a gestdo devem ser for- muladas de acordo com o Anexo 2 (Carta a Gestao).
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4. Documentos de referéncia

el rale,

O auditor deve basear a auditoria financeira nos seguintes documentos
e bases legais: Legislacdo: Sistema juridico nacional

Projeto/Programa: Contrato entre o financiador e a Céritas Suica e/ou
Céritas Suicae o(s) parceiro(s) do projeto;
Documento do Projeto/TdR;
Orcamentos, planos financeiros, programas de
atividades do projeto; Procedimentos de Gestdo de
Projetos;
Outros documentos relacionados com o projeto/programa.

Contabilidade: Registros contabeis sujeitos a auditoria financeira; Relatorios
financeiros eoperacionais sobre o projeto/programa.

Auditor: Relatdrios anteriores de auditoria interna e externa sobre o parceiro
implemen- tador; Outras informagdes solicitadas ao parceiro
implementador.

5. Planejamento da auditoria financeira

O auditor deve planejar adequadamente a auditoria financeira com bastante antecedéncia e realizar a
auditoria com a maisalta qualidade profissional, de maneira racional e eficiente, de acordo com o
mandato acordado em nome do contratante e do auditor.

O auditor decide com base nas informagdes obtidas na fase de planejamento e em sua propria avaliagéo de
risco:

« a natureza das transacOes a serem auditadas e os métodos de auditoria (auditoria completa ou por
amostragem);

« anatureza dos inventarios fisicos ou verificacfes e os locais a serem selecionados;

« 0 numero planejado de visitas ao local.

O auditor assegura a continuidade da abordagem de auditoria da auditoria financeira, bem como da
equipe de auditoria, mesmo que a lideranca da equipe tenha mudado em compara¢do com o ano
anterior.

6. Local da auditoria financeira

A auditoria financeira deve ser realizada presencialmente no ambiente do projeto, ou seja, no escritério
do SPM em Séo Paulo..

7. Carta de representacdo da gestdo da organizacdo parceira

O auditor devera obter uma carta de representacdo datada e assinada pela dire¢do da
organizacao parceira —SPM —, confirmando o seguinte:

a) 0 reconhecimento da responsabilidade da organizacdo em assegurar que as demonstracdes
financeiras e a documentagdo financeira é precisa, completa, correta e de acordo com as realidades
do projeto, de acordo com osobjetivos do projeto, os documentos de referéncia (descri¢do do
projeto, contratos, orcamentos, etc.) e a legislacdonacional;

b) que todos os registros, comprovantes e outros documentos contabeis, atas e outros documentos
relevantes para 0As informac6es necessarias para a auditoria foram colocadas a disposi¢do do
auditor;

c) acompletude das informacdes relativas aos bens tangiveis e imoveis;

d) a exaustividade das informacgdes relativas ao financiamento
recebido ou devido, e Autofinanciamento para o periodo de
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relatorio do projeto em anélise;

e) a disponibilidade de quaisquer informacdes e explicacdes exigidas pelo auditor a fim de cumprir seu

mandato;

f) No caso de contribuicdes a ONGs locais, a declaracdo deve confirmar a completude das
informac0es relativas ao financiamento recebido ou devido e autofinanciamento para o periodo
de relatdrio do projeto em andlise e para a auditoria das demonstrag@es financeiras consolidadas
da organizacdo. As demonstracdes financeiras consolidadas,incluindo o balango patrimonial e a
conta de lucros e perdas do projeto, devem ser anexadas e fazer parte da carta de representacao.
A carta de representacdo deve ser apresentada junto com o relatdrio de auditoria.

8. Os procedimentos de auditoria em detalhe

O auditor é obrigado a realizar procedimentos de auditoria apropriados para expressar uma opiniao
sobre os itens lista-dos. Estes procedimentos, que podem ser realizados de forma completa ou por
amostragem, incluem: controles, verifi-cacOes, avaliagOes, inspecdes, consultas, anélises e outras
técnicas de auditoria. Ao selecionar os procedimentos de au-ditoria, o auditor leva em consideragdo
0s resultados de sua avaliagdo de risco (durante a fase de planejamento e no de-correr do trabalho de
auditoria).

Assim, o auditor deve determinar e executar procedimentos de auditoria adequados a fim de formar
uma visdo geral dosaspectos acima mencionados antes de avaliar os resultados individuais da auditoria
e emitir um parecer de auditoria fi- nal e independente.

O auditor é obrigado a selecionar e executar quaisquer outros procedimentos de auditoria que considere
necessarios pararealizar sua tarefa de auditoria de forma profissional.

A Céritas Suica ou terceiros indicados pela Caritas Suica se reservam o direito de solicitar novos
procedimentos de au- ditoria ap6s o recebimento do relatério de auditoria, a fim de levar em conta
mudangas nas circunstancias do projeto ouna organizac¢do do parceiro implementador.

A fim de cumprir com os principios processuais mencionados no ponto 3, o auditor também deve
responder as perguntas do questionario anexo (Anexo 1). Todas as perguntas respondidas com
""ndo" devem ser abordadas naCarta a Gestdo (Anexo 2) na forma de uma recomendacao.

9. Reunido final

Apbs a conclusdo do compromisso de auditoria financeira, mas antes de deixar o projeto ou as
instalacGes da organizagéoparceira— SPM —, o auditor devera realizar uma reuniéo final com os gestores
do projeto (gestdo) e o pessoal responsavelpela contabilidade e elaboracdo de relatérios. Na reunido
final, sdo discutidos os resultados da auditoria, sdo discutidos pontos fracos significativos no projeto,
administracdo e gestdo financeira (incluindo deficiéncias de funcionérios indivi- duais) e séo feitas
recomendacdes para melhorar o gerenciamento do projeto, os procedimentos contabeis e o sistema de
controle interno (ICS).

O conteudo da reunido final deve ser resumido por escrito e assinado tanto pelo representante do
parceiro implementa-dor quanto pelo auditor.

10. Resultados obrigatérios da auditoria financeira

O auditor devera emitir um relatério de auditoria contendo um parecer de auditoria sobre o relatorio
financeiro da contra-parte de acordo com o ISA. A estrutura do relatério da auditoria deve seguir
0 modelo indicado no Anexo 3.

As respostas ao questionario (Anexo 1) e as recomendacfes a gestdo (Carta a Gestdo conforme Anexo
2), bem como a carta de representacdo da gestdo da organizacao parceira - SPM - (ponto 7) devem ser
apresentadas como resultados separados (anexos) juntamente com o relatdrio de auditoria.

O auditor deve preparar um relatério separado sobre o cumprimento dos principios financeiros e
contabeis e declarar se o parceiro cumpriu os principios financeiros e contabeis. Se o auditor identificar
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excecgOes importantes, devera descre- ver as circunstancias subjacentes e quantificar o
impacto financeiro. Além disso, o auditor deve indicar na Carta & Ges-t&o quais agdes corretivas serdo
tomadas pelo parceiro ou operacgao do pais para cumprir com estas politicas no futuro.

10.1. Detalhes monetarios e idioma do relatério de auditoria

As informagdes financeiras contidas no relatério do auditor devem ser expressas na moeda prevista
no contrato (Fran-cos Suicos), ndo apenas na moeda de implementacdo (Reais Brasileiros). O
relatorio do auditor e todos os outros docu- mentos que fazem parte das conclusdes do compromisso
de auditoria podem ser escritors.

10.2. Assinatura
O relatorio de auditoria deve ser assinado pelo chefe da equipe de auditoria. Os relatdrios financeiros
objeto da auditoriafinanceira serdo assinados por um representante da gestdo do contratante.

Local e data:
Céritas Suica:
Para o auditor:

Anexo 1: Questionario sobre principios processuais gerais (3.2 a 3.5)
Anexo 2: Carta & Gestdo
Anexo 3: Relatorio do Auditor Independente (Base: ISA 805)

11. Prazos

A auditoria final, incluindo todos os anexos € a minuta do relatdrio, deve ser enviada no maximo
no dia: 20/05/2023.

Até o dia 23/05/2023, SPM e Caritas Suica enviardo seus comentarios sobre a minuta.

A versao final do relatério, considerando as observacdes realizadas por SPM e Caritas Suica, deve
ser enviado atéo dia 26/05/2023.

12. Condic¢es da proposta

12.1. A proposta s6 pode ser enviada eletronicamente para 0 seguinte  e-mail
secretaria.spm.nac@terra.com.br

12.2. As propostas recebidas ap6s a data e hora de encerramento de recebimento de proposta
estabelecidas serdo desclassificadas.

12.3. A empresa deve incluir uma carta de apresentacdo que indique claramente 0 nome, o endereco e
namero de registroda empresa; nome, endereco, e-mail e o nimero de telefone do representante
da empresa.

12.4. A proposta deve ser apresentada de forma que atenda 0s seguintes critérios:

a) Valor da proposta deve conter todas as despesas para realizacdo da auditoria, incluindo impostos,
despessas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo se necessario;

b) Apresentar metodologia a ser utilizada para alcangar os objetivos e prazos dos produtos a serem
entregues;

c) A proposta deve incluir pelo menos trés experiéncias relevantes de trabalho similar. E formacéo
e habilidade relevantes da equipe/auditor.
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O SPM ou a Caritas Suica e podem solicitar a empresa a fornecer informacdes
adicionais antes da aprovacdo de umaproposta.

Data de encerramento de recebimento de propostas: 04/04/2023 Horario: 23h59

As empresas podem solicitar esclarecimentos sobre qualquer aspecto deste pedido de propostas.
Davidas devem ser diri- gidas ao contato de referéncia, Auricelia  Freitas
(coord.adm.freitas@spmnacional.org.br).

13. Critérios de julgamento

Os critérios de julgamento serdo:

Observancia ao disposto nos itens;
12.4 - a,b e c e aos critérios de julgamento contidos no ANEXO 4.

14. Do pagamento

O pagamento seré realizado 50% do valor total na assinatura do contrato e 50% do valor apds
entrega do relatdrio final.
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Anexo 1
QUESTIONARIO

Instrucdes para o Auditor local: é necessario um comentario onde este possa ajudar a explicar ou clarificar a situacdo. Se a
resposta for "n/a", deve ser fornecido um comentario/explicacdo. Se a resposta a qualquer das perguntas for "ndo", deve ser
incluida uma explicacéo adicional na Carta a Gest&o.

Especificar o ambito e o nimero de amostras em resposta a perguntas, conforme o caso.

Perguntas Sim | Ndo | n/a | Comentérios

Existéncia, adequacéo e eficicia do Sistema de Controle Interno (SCI) - Principio 3.2

1. A organizagdo interna (estruturas, funces, tarefas,
autorizacoes, responsabilidades, métodos, processos,
separacdo de poderes, etc.) é adequada em sua opinido Oy o
ao tamanho e as atividades comerciais do Parceiro?

2. As funcbes e processos relevantes para 0s riscos sdo
suficientemente segregados (por exemplo, assumir
compromissos, celebrar e assinar contratos/acordos,
aprovar e reservar despesas, conciliar saldos de caixa e O] [
bancarios, esclarecer créditos e compromissos de longo
prazo pendentes, etc.)?

3. Vocé esté confiante de que o SCI é consistente com o Ololo
tamanho e a natureza das operagdes da organizagao?

4. O SCI é conhecido, aplicado, e documentado? 1101 O

5. Vocé esté confiante de que as leis, regras e regulamentos
aplicaveis (por exemplo, relativos a impostos, salarios,
contribui¢des a seguridade social, etc.) estdo sendo oo
cumpridos?

6. Existe um manual organizacional com regulamentos
especificos do contexto local (limites relativos ao
montante e nimero de propostas a serem convidadas
para a aquisi¢do local de bens e servicos, limites de Oy o
caixa-pequena, etc.) e estes sdo cumpridos? Eles
atendem as exigéncias legais locais?

7. Vocé conseguiu ter uma ideia do sistema de informacdes Ol ol g
e relatorios financeiros?

8. O parceiro informou o pessoal, beneficirios, etc., a
quem devem ser comunicadas as suspeitas de fraude, 1101 4
abuso ou desperdicio de recursos e bens?

Perguntas Sim | Ndo | n/a | Comentérios

Conformidade da implementacéo do projeto com os objetivos e conformidade com os contratos - Principio 3.3
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E garantido que um contrato de projeto assinado (Caritas
Suica com o parceiroe e, se aplicavel, entre o parceiro
com tereceirizados subcontratado(s)) esteja disponivel
antes que os pagamentos sejam efetuados?

10.

As despesas pagas localmente estdo de acordo com a
descricéo e objetivos do contrato do projeto (incluindo
0s subcontratantes)?

11.

S80 necessarias aprovacdes para os desvios do
orcamento/programa de trabalho antes de as despesas
serem autorizadas e incorridas?

12.

As despesas do projeto local na moeda contabil local
estdo expressas num relatério financeiro local e sdo estas
transacOes a base para o relatério do auditor?

13.

Os pagamentos sdo abrangidos pelo &mbito da Auditoria
em conformidade com as condi¢es financeiras do
contrato e em conformidade com o orcamento acordado?

(A comparacéao do orcamento s6 é possivel se 0s
relatérios de despesas e receitas locais e 0 orgamento
contratual estiverem disponiveis para despesas locais e
na moeda da contabilidade local).

14.

Os funcionérios responsaveis pelo projeto (pessoal
operacional e financeiro) visitam as atividades de campo
para efeitos de acompanhamento, avaliacéo e controle e
as conclusdes destas visitas sdo documentadas,
comunicadas e acompanhadas?

15.

Esta disponivel uma confirmago escrita do saldo dos
adiantamentos do projeto da Céritas Suica acordados
contratualmente e reconciliados no final do exercicio
financeiro?

(Deve ser informado se os adiantamentos forem pagos
localmente em moeda local. As confirmagdes em CHF
devem ser fornecidas pela sede da Caritas Suiga se 0s
saldos ndo puderem ser reconciliados com os livros
nacionais).

16.

As questdes levantadas pelo Auditor na Carta a Gestao
em anos anteriores foram resolvidas adequadamente e/ou
sdo devidamente acompanhadas pela gestao?

17.

Esta assegurado que quaisquer questdes significativas
(por exemplo, fraude, corrupgéo, anulagdo dos controles
de gestdo, etc.) identificadas no decurso da Auditoria
foram comunicadas ao cliente na reunido de
encerramento e declaradas no relatério de auditoria?

18.

O Parceiro e qualquer subcontratante(s) estdo em
conformidade com os procedimentos de regulamentagéo
fiscal nacional sobre a aquisicdo de material e servicos
para as atividades financiadas pela Caritas Suiga?

19.

Existem instrucdes sobre a aprovacéo das despesas (por
exemplo, principio do segundo par de olhos e definicdo
de autoridades de aprovacao/aquisi¢cGes/registro de
pagamentos) e sdo elas seguidas?




CARITAS =

20.

Esta assegurada a correta aplicacdo das diretrizes locais
oficiais de bolsas/subsidios fixos locais e taxas locais?

21.

E verificado se o parceiro faturou adequadamente as
horas trabalhadas do projeto (servicos efetivamente
prestados) para que nenhum custo seja faturado duas
vezes (por exemplo, as custas de projetos diferentes)?

22.

Existe um sistema que garanta a manutencgdo e a
protecdo dos bens tangiveis pertencentes ao(s)
projeto(s)?
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Eficiéncia e economia no uso dos recursos - Principio 3.4

Perguntas

Sim

n/a

Comentarios

23.

Existem medidas e procedimentos adequados para
assegurar a utilizacdo econémica e eficiente dos recursos
alocados apenas para o projeto pretendido?

24,

Esta assegurado que existe um processo de verificacdo
regular dos pregos e tarifas locais de materiais, servigos
e despesas gerais?

25.

Todas as despesas locais dos empregados expatriados e
do pessoal local sdo verificadas e fundamentadas
(salarios, impostos, renda/alojamento, custos com
edificios, despesas de viagem, comunicaces, ajudas de
custo, etc.)?

26.

Existem instruces sobre a ndo utilizagdo ou condicbes
associadas a utilizacdo de bens e infraestruturas do
projeto/programa (veiculos, equipamento, celulares, etc.)
para fins privados?

217.

Existem instrucdes para a utilizacdo de equipamento
apos o final de um projeto?

(Para bens doados ou totalmente financiados por
terceiros: os encargos, por exemplo quilometragem, s6
podem incluir 0s custos operacionais reais).

Existéncia e cumprimento de salvaguardas contra duplo faturamento/duplo financiamento - principio 3.5

Perguntas Sim | Ndo | n/d | Comentérios

28. Existem salvaguardas adequadas para evitar o duplo 0Ol ol g
faturamento/duplo financiamento?

29. Estas precaucdes de seguranca estdo sendo observadas? 1101 4
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Carta a Gestao (formato obrigatério)

Projeto/Programa - periodo financeiro de xx.XX.XXXX @ XX.XX.XXXX:

Nome e endereco da Caritas Suica

Nome e endereco do auditor
Data e Assinatura

O Auditor foi solicitado a avaliar, utilizando o questionario anexo, se o Parceiro dispde de politicas e procedimentos adequados relacionados com os seguintes assuntos:

Existéncia, adequacdo e efetividade do Sistema de Controle Interno (SCI)
(principio 3.2 como mencionado nos TdRS)

Conformidade da implementacéo do projeto com os objetivos e conformidade com os contratos
(principio 3.3 como mencionado nos TdRs)

Eficiéncia e economia no uso dos recursos
(principio 3.4 como mencionado nos TdRS)

Existéncia e cumprimento de salvaguardas contra duplo faturamento/duplo financiamento
(principio 3.5 como mencionado nos TdRs)

Todas as perguntas respondidas com "N&o" sdo abordadas em um ponto de discussao na carta a gestao, o risco avaliado pelo Auditor, e seguido pelo Parceiro.

Avaliacao de risco dos pontos de discussdo na carta a gestdo

O

As questdes de maior importéncia relativas ao ambiente de controle, politicas ou praticas contabeis, que possam implicar uma perda material ou um erro material de relatoria,
devem ser classificadas pelo Auditor como de alta prioridade;

As questbes de importancia média relativas ao ambiente de controle, politicas ou praticas contabeis, que dificilmente acarretardo uma perda financeira significativa ou um
erro de relatoria, serdo classificadas pelo Auditor como prioridade média;

As questbes de baixa importéncia relativas ao ambiente de controle, politicas ou praticas contabeis, ou comentarios relacionados exclusivamente com assuntos de informagéo
local serdo classificados pelo Auditor como de baixa prioridade.
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Conclusdes e recomendacgdes

N.

Descobertas

Recomendacbes

Prioridade | Comentérios da gestéo e acbes propostas

Prazos

Existéncia, adequacdo e eficacia do Sistema de Controle Interno (principio 3.2)

Conformidade da implementacdo do

projeto com os objetivos e conformidade com

0s contratos (principio 3.3)

Eficiéncia e economia no uso dos recursos (Principio 3.4)

Existéncia e cumprimento de salvaguardas contra duplo faturamento/duplo financia

mento (principio 3.5)

Outras conclusoes

TOR Auditoria de Projeto alargada
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Anexo 3
Modelo de relatério de auditoria

Auditoria de informagcao financeira de multiplos projetos ou de um (nico projeto! para o periodo de xy a xy 20XX

[Nome do escritorio do pais e projeto(s), nimero(s) do projeto e do contrato, periodo financeiro(s)

Nome e endereco do parceiro da Caritas Suica
Antecedentes da organizacgdo parceira

Descrever brevemente os antecedentes gerais do Parceiro:
Objetivos do projeto por pais ou objetivo de projeto Gnico
Descrever sucintamente os objetivos do projeto/projetos:

Nome e endereco do auditor

Relatdrio do auditor independente

1 Todo o texto em italico a ser ajustado de acordo com o tipo de auditoria (auditoria de projeto Gnico ou de programa nacional)
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Relat6rio do auditor independente sobre informacéo financeira

Endereco e nome da pessoa responsavel pela implementacao do parceiro

Parecer de auditoria
Com base nos Termos de Referéncia da Caritas Suica, auditdmos as informaces financeiras do(s) projeto(s) acima
mencionado(s), que compreende(m) as seguintes informagdes financeiras
- 0 bhalango consolidado em (data final do periodo) e o(s) mapa(s) de receitas e despesas do ano, com inicio em [inicio do
periodo] e fim em [fim do periodo]
- uma reparticdo do orcamento vs despesas por projeto, e
- as notas as informacgdes financeiras, incluindo um resumo das politicas contabilisticas significativas.

Na nossa opinido, as informacdes financeiras que acompanham o(s) projeto(s) para o ano [periodo] terminado xxx foram
preparadas, em todos os aspectos materiais, em conformidade com as politicas contabilisticas descritas nas notas e cumprem os
requisitos dos Termos de Referéncia da Céritas datados de 01/01/2023.

Base do parecer de auditoria
Nossa auditoria foi conduzida de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISAs). Nossas responsabilidades sob essas
disposicBes e normas sdo descritas mais detalhadamente na se¢do Responsabilidades do Auditor para a Auditoria da Informacéo
Financeira de nosso relatorio.

Somos independentes da entidade auditada, de acordo com as exigéncias do

Codigo de Etica para Contadores Profissionais (IESBA) e cumprimos com nossas outras responsabilidades profissionais de
acordo com esses requisitos. Acreditamos que as provas de auditoria que obtivemos sdo suficientes e apropriadas para fornecer
uma base para nossa opinido de auditoria.

Responsabilidade da Administracdo pela Informacéo Financeira

A administracdo é responsavel pela preparagdo e apresentacéo justa das informacdes financeiras. Esta responsabilidade inclui:
projetar, implementar e manter controles internos relevantes para a preparacdo e apresentacao justa das demonstracdes
financeiras que estejam livres de erros materiais, seja devido a fraude ou erro; selecionar e aplicar politicas contabeis
apropriadas; e fazer estimativas contabeis que sejam razodaveis nas circunstancias.

Responsabilidade do auditor pela auditoria das informac6es financeiras

Nossos objetivos sdo obter uma garantia razoavel sobre se as informacgdes financeiras como um todo estéo livres de erros
materiais, seja devido a fraude ou erro, e emitir um relatorio que inclua nossa opinido. A garantia razodvel é um alto nivel de
garantia, mas ndo é uma garantia de que uma auditoria realizada de acordo com as ISAs sempre detectard um erro material, se
houver. DeclaragGes errdneas podem surgir em delitos ou erros e sdo consideradas materiais se, individualmente ou em
conjunto, for razoavel esperar que influenciem as decis6es econdmicas dos usuarios tomadas com base nas informagdes
financeiras.

Em uma auditoria realizada de acordo com as ISAs, exercemos um julgamento profissional durante todo o processo e mantemos
uma mentalidade critica. Além disso:

e ldentificar e avaliar os riscos de falsidade material das informacGes financeiras, seja devido a fraude ou erro, projetar e
executar procedimentos de auditoria sensiveis a esses riscos, e obter provas de auditoria suficientes e apropriadas para
fornecer uma base para nossa opinido. O risco de ndo detectar uma falsidade material resultante de fraude € maior do que
aquele resultante de erro, pois a fraude pode envolver conluio, falsificagdo, omissdes intencionais, deturpagdes, ou a
anulacdo do controle interno.

e  Obter uma compreensdo do controle interno relevante para a auditoria a fim de projetar procedimentos de auditoria que
sejam apropriados nas circunstancias, mas nao com o proposito de expressar uma opiniao sobre a eficacia do controle
interno da entidade auditada.

e Avaliar a adequacdo das politicas contabeis utilizadas e a razoabilidade das estimativas contdbeis e divulgacBes
relacionadas.

Assinatura do auditor
Data do relatério de auditoria
Endereco do auditor

Anexo: Informacao financeira (incluindo notas e despesas por projeto), Questionario, Carta de Administracéo
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Selecdo de Ce

ou Empresas de Ct

PASSO 2: Critérios de selegdo (100 pontos maximos)

Lista de PASSO 1: Pré-
candidatos/empresas Selecio
pontuacdo
Candidatos/empresas Aspectos formais resultado

Nome Pedido
. | (Nome recebido
Completo e |(data)

°

A. Proposta técnica
(esta I3, estd limpa,
completa, etc.?)

B. Proposta
financeira
(esta 13, estd
limpa,
completa,
etc.?)

C. Informagdo
da Empresa
(existe, &
relevante,
etc.?)

D.CVdo
Consultor
(esta 3, é
relevante,
etc.?)

E. Virtual ou
Presencial
(qualquer
outra
pergunta
relevante)

continuar com
0 préximo
passo? (sim ou
nao)

a. Esbogo/Logica
clara

(eles sabem o que

fazer e como fazer

e apresenta-la de

forma apropriada)

b. Viabilidade
(a sugestdo
deles é realista?)

c. Resultados (quais
sdo os resultados
concretos sugeridos,
eles estdo de acordo
com o projeto?)

d. Caracteristicas
especiais (isto €,
metodologia,
abordagem)

a. Custos
totais

b.O
orgamen
toé
realista?
(para
garantir

a
qualidad
e)

c0
orgamento
esta dentro

do
orgamento
da Céritas?
(acessivel -
sim ou ndo).

ia (ne de

a

b. /

anos, experiéncia de
trabalho similar,
reputagdo) Enumere
ao menos 3
referéncias de
auditorias
semelhantes.

(experiéncia
relevante na
area?) _ Perfis

da equipe

Educagdo da
equipe (educagdo
relevante?)

.t
Especiais da
eugipe (alguma
caracteristica
especial que possa
contribuir para o
sucesso do
trabalho?)

PASSO 3: Avaliagdo

ANEXO 4

Selegéo final

para os.

candidatos a

a. Pontos b. Pontos c. Comentario final
Positivos Negativos




